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操作マニュアル 

（会員ページ用） 

 

 

 



 

 

●商工会ホームページアドレス 

http://itsukaichi.or.jp/ 

 

 

●会員ページログイン用アドレス 

http://itsukaichi.or.jp/typo3/ 

 

 

●参考資料として、会員向のサンプルページをアドレス 

http://itsukaichi.or.jp/index.php?id=167 
 

 

 

 

 

 



【自分のページを開いてみる】 

 ・商工会よりホームページへのログインへ必要な「Username」（ユーザーネーム）と「Passwaord」（パスワード） 

  が発行されています。 

ログイン用アドレスにて下記の画面を開きます。（http://itsukaichi.or.jp/typo3/） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     「Username」（ユーザーネーム）と「Passwaord」（パスワード）を入力し 

      「Log In」ボタンをクリックします。 

【作成の前に】 

 このホームページは、【ページ】と【ページコンテンツ】によって作成されます。 

 【ページ】は、最初に発行するトップページを含め３枚まで作成としてください。 

      ※今後の利用状況に応じ変更の場合もあります。 

 【ページ】を３枚以上作成された場合は、管理者により削除させていただきます。 



 ・ログイン直後に下記のページが開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                 

画面左側のページをクリックしてください。 

 

 

 

 



トップページをクリックします。（商工会ではトップページをつけた状態でお渡しします） 

 

 

 

 

 

 

１．【文章の入力】 

  太枠で囲まれた「ページコンテンツを作成」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



２．ページのスタイル（ページコンテンツ）を決定します。 

文章と画像が挿入できる「テキストとイメージ」を選択します。クリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

他には、「標準的なテキストエレメント」「イメージのみ」「箇条書き」と選択できます。 

形式は、選択後も変更できます。 

 

 

 



３．【文章と画像の入力について】 

ページタイトル（ヘッダー）・内容（テキスト）を入力します。（赤で表示した箇所） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

次は、画像の記載方法です。画面をそのまま下にスクロールさせます。 

 

 



「参照」部分をクリックし、画像ファイルを指定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   画像の配置位置を決定します。上記は、文章の右下側に表示されるようになっています。 

 

 

 



４．【保存について】 

  画面を一番上、もしくは一番下にスクロールします。 

 

 

 

� ドキュメントの保存 

ページを保存します。保存後は再び編集ページになります。 

� ドキュメントを保存してページを表示 

ページを保存した後、新しいウィンドウで作成したページを表示します。 

� ドキュメントを保存して閉じる 

ページを保存した後、編集ページを終了します。 

� ドキュメントを閉じる 

編集内容を保存せずに、編集ページを終了します。 

確認などは無く、ボタンを押すとすぐに編集ページが終了するのでご注意ください。 

 

どれかのボタンを選択し保存を完了させます。２番目の虫眼鏡のついたボタンを押すとインターネット上での表 

示画面が閲覧できます。 



５．【ページコンテンツ】の追加作成について 

  再度、左側のトップページをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

枠内にある  のボタンをクリックすると現在の階層の下に新たなページコンテンツを作成することができます。 

  枠の上にある通常のしたにある   のボタンをクリックすれば一つ上の階層に作成できます。 

   

  クリックすると（２．【ページのスタイル（コンテンツ）の決定】）に戻りますので、２～４までの手順を繰り返 

し新規コンテンツを作成してください。 

 

  ●ページコンテンツは、いくらでも追加できます。ただし、表示画面ではスクロールをして閲覧することになり 

ます。 

                              【実際の表示画面】 

トップページ（ページ１枚）の中へ 

                              ページコンテンツ ３つ 記載した状態。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



６．【ページの追加】について 

  初期の段階では、「トップページ」のみが発行されています。残り２枚のページを作成することができます。 

   

左側の「ページ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 「トップページ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

アイコン「ページを新規作成」をクリックします 

 

 

 

 

アイコンが小さいので、クリックしにくい場合は ボタンでも同じ動作になります。 



アイコン「ここにページを新規作成」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

「ページを表示しない」のチェックが無いのを確認します。 

 

もし チェックが入っていれば、 をクリックしてチェックを外してください。 

「種類」が「スタンダード」になっているか確認してください。 

 

もしスタンダードになっていなければ、 をクリックして、 を選択してください。 
 
 
 
 
 



「ページタイトル」を入力します。 

ここでは「お店紹介」と入力します。 

 

 「ドキュメントの保存」をクリックします。 

 これで、ページの完成です。あとは、トップページと同様にコンテンツを作成します。 

 

【ページの完成】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


